
 

 
 

臺北  236 臺北縣土城市忠義路 21 號  電話 02-2264-2345  傳真 02-2265-4316 

台中  402 台中市南區忠明南路 758 號 25 樓 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

模組名稱：新生管理 

適用單位：國中、國小 

版號：114 年 02 月 17 日版 



 

 
 

臺北  236 臺北縣土城市忠義路 21 號  電話 02-2264-2345  傳真 02-2265-4316 

台中  402 台中市南區忠明南路 758 號 25 樓 

 

目錄	

 

一、 流程說明 ............................................................................................................................... 1 

 

 

一、 設定學校相關公告內容 ....................................................................................................... 4 

二、 設定學校問卷與家長填寫資料設定 ................................................................................... 6 

三、 入學資格審核（適用總量管制學校與私立學校） ........................................................... 8 
(一) 新生登記資料審核 ..................................................................................................................................... 9 
(二) 總量管制學校正備取學生設定 ............................................................................................................... 10 
(三) 登記名單與錄取名單匯出 ....................................................................................................................... 11 

四、 新生名冊（報到學生管理） ............................................................................................. 12 
(一) 查詢或新增新生 ....................................................................................................................................... 13 
(二) 家長填寫狀況查詢與催填 ....................................................................................................................... 14 

(三) 學校註記特殊生方式（適用於局端設定國中學校為可設定特殊生學校） ....................................... 15 

 15 
(四) 新生名冊其他功能說明 ........................................................................................................................... 17 

五、 表單列印 ............................................................................................................................. 18 

 

一、 總量管制學校線上登記 ..................................................................................................... 19 

二、 私立學校線上登記 ............................................................................................................. 24 

三、 錄取結果查詢 ..................................................................................................................... 29 

 

一、 線上報到登入說明 ............................................................................................................. 33 

二、 線上報到資料填寫說明 ..................................................................................................... 36 
 



 

 

1 
402 台中市南區復興路一段 270 號 8 樓  電話 04-3707-3909  傳真 04-2260-3729  

 

模組簡介 

一、流程說明 

 

 

新生名冊

•學校系統(後台)：匯入建立新生名冊

•局端系統：由局端為各校匯入新生分發名冊，匯入總量管制學校資料
與各校的新生人數

新生登記

•局端匯入總量管制學校資料與各校的新生人數
•局端設國市立、市立與私立學校的登記、報到時間、資料填寫時間
•學校系統（後台）：審核家長線上登記資料，如有缺件通知家長補件

新生報到

• 局端鎖定線上登記與報到時間： (時間後仍開放學校系

統(後台)新增報到

• 學校系統(後台)：設定開放家長填寫畫面(前台)需填資訊。

•學校系統(後台)：設計學校自訂要詢問家長的問卷(例如：
午餐、放學路隊等)

報到日

•局端統一線上報到入口：家長自行登記報到

•學校系統(後台)：與線上併行可登記學生報到

•家長登入(前台)：填寫報到意願、學生資料及問卷

資料彙整

•學校系統(後台)：可匯出問卷填寫結果

•學校系統(後台)：可查看學生資料

•學校系統(後台)：可查看完成填寫狀況
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系統登入說明 
l 進入臺南市政府教育局國中小新生登記報到系統 （https://newstd.tn.edu.tw/），點選

「管理人員登入」使用本系統，建議使用 Chrome 或 Firefox 瀏覽器 

 

l 輸入教育雲端帳號密碼 
n 請於紅框中輸入教育雲端帳號密碼登入。 
n 或是點選 使用縣市帳號登入 按鈕。 

 

  

https://newstd.tn.edu.tw/
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l 登入後，選擇     新生管理模組。如果登入後發現無此模組可選擇，請確認畫面右上

方的      職務名稱是否為「新生入學校管理」或「新生入學局管理」的職務名稱，如

果不是可於      職務名稱中進行切換。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

l 教育局或學制為「國中小」的學校，點選「新生管理」進入後，系統會呈現「國中」與

「國小」選項進行切換，如為純國小或純國中，則會直接進入新生管理頁面。 
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校端系統功能說明 

一、設定學校相關公告內容 

點選新生管理模組後進入，即會看到以下畫面： 

l 新生入學諮詢窗口：點選「編輯」按鈕，可在文字框中輸入文字，此處輸入之文

字會呈現在家長登記/報到頁面，亦可點選「複製前一年度設定值」按鈕，點選

後即會將前一年設定之文字複製到本年度。 
 
 
 

l 新生入學作業說明 
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l 新生入學作業說明：點選「編輯」按鈕，可在文字框中輸入文字，此處輸入之文

字會呈現在家長登記/報到頁面，亦可點選「複製前一年度設定值」按鈕，點選

後即會將前一年設定之文字複製到本年度。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
公告訊息 
 
在局端公告設定所登打之文字內容會呈現在本系統家長輸入學生身分證號畫面的訊息
公告中呈現。 
 
 
 
l 新生快速報到、新增新生作業：在此可輸入新生之身分證號、姓名等資料進行查

詢，如系統查無此學生，會詢問是否新增該生資料。 



 

 

6 
402 台中市南區復興路一段 270 號 8 樓  電話 04-3707-3909  傳真 04-2260-3729  

 

 

二、設定學校問卷與家長填寫資料設定 

點選設定按鈕進入設定畫面。 

 
l 入學資訊填寫設定 

n 本校啟用 114 學年度新生資料線上填寫服務：如未勾選，則表示不開放家長

線上填寫。 

n 本年度學校線上登記時間：由局端統一設定，不提供學校修改。 

n 本年度一般學校新生線上報到時間：由局端統一設定，不提供學校修改。 

n 本年度開放查詢總量管制學校錄取名單時間：由學校自行設定。 

n 本年度開放家長填寫新生資料時間：由局端統一設定，不提供學校修改。 

n 本年度入學時間：由學校自行設定。 

n 本年度新生總額上限：由學校自行設定(0 為無限制)。 

n 以下資料可由學校端勾選設定是否開放家長線上填寫： 

u 開放家長線上報到(實際報到狀況仍可由學校實際於系統選定確認) 

u 基本資料填寫(包含居住地址電話、學生身分資料)： 

u 入學問卷填寫(含局端預設問卷及學校自訂問卷) 

u 家庭資料填寫(包含父母監護人、緊急聯絡人資料) 
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l 學校端問卷設定 

n 問卷尚未填寫情況下，可新增問卷與調整問卷順序 

查看局端問卷 ：點選，可瀏覽局端已設定之問卷內容。 

複製上一年度問卷 ：可直接複製前一年度問卷題目到本年度來進行調整。 

調整題目順序 ：點選後，可拖曳題目順序 

新增問題 ：點選後，可新增題目，題目型態可選擇文字、單選、複選、檔案、

圖片各，並可設定是否「必填」，如勾選「本題必填欄位」，則表示該題目需填

寫，未填寫則家長無法送出。 
 

n 家長已填寫問卷情況下，則系統不再提供「新增問題」與「調整題目順序」

等功能，如需新增題目，則需點選 重設答案 案鈕，此動作將會清空家長已

填寫之問卷答案，建議點選前，請先點選 匯出答案  按鈕，下載家長已填

寫之答案進行留存。 
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三、入學資格審核（適用總量管制學校與私立學校） 

此頁面提供總量管制學校與私立學校審核家長線上登記之新生資料。 
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(一) 新生登記資料審核 

點選學生姓名，可查看家長填寫之資料並進行以下動作： 

l 登記資料編輯：可輸入「審查情形」或編輯新生登記資料。 

l 資料審查完成：點選，表示資料都正確審查無誤。 

l 退件：資料有錯或資料上傳不符，退回給家長重新上傳(在登記時間內家長收到

退件後，可登入系統重新上傳資料)，退回前需要先填寫「審查情形」，需先點選

「登記資料編輯」後填入審查情形後再點選退件按鈕。 

l 缺少居住事實證明：家長上傳之資料缺少居住事實，點選前需要先填寫「審查情

形」，需先點選「登記資料編輯」後填入審查情形後再點選退件按鈕。 

l 資格不符：家長登記之資料資格不符。 
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(二) 總量管制學校正備取學生設定 

選擇登記排序按鈕後，會呈現 新生登記排序、清除新生排序、備取生改分發 的選單。 

l 新生登記排序：點選後，系統會依據新生資料審核結果，依據臺南市總量管制學

校錄取規則進行新生正備取作業。 

n 新生正取生之錄取：新生之審核結果為資料審查完成者，優先依臺南總量管

制學校錄取順位進行正取生排序，如尚有可錄取名額，將再取審核結果為缺

少居住事實之新生，再依臺南總量管制學校錄取順位進行正取生排序，如名

額有超過，則納入備取生之排序。 

n 新生備取生：新生之審核結果為退件、資格不符、家長已提交者，皆會納入

備取生之排序。 

l 清除新生排序：點後，會清除現有已正備取之新生資料。 

l 備取生改分發：如學校新生錄取人數已額滿，則將備取之學生依家長填寫之志願

學校，改分發到志願學校。 
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(三) 登記名單與錄取名單匯出 

選擇資料匯出按鈕後，會呈現 錄取名單匯出、登記名單匯出、臺南登記名單匯出 的

選單。 

l 錄取名單匯出：點選後，系統會匯出學校正取生備取生的錄取名單ＥＸＣＥＬ

檔，匯出內容如下： 

 

l 登記名單匯出：點選後，依所選格式匯出學生新生登記名單。 

l 臺南登記名單匯出：此表單格式為臺南官方版本，點選後，可選擇匯出格式為公

告版或詳細版，是否遮避新生姓名與匯出為 PDF 或 EXCEL 格式檔等。 
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四、新生名冊（報到學生管理） 

此頁面提供學校管理新生報到資料與家長填寫資料之查詢。(私校需待家長登記完畢
名單才會顯示於此頁面) 

 
表格欄位說明： 

l 入學報到：此欄位衣按鈕方式呈現以下各狀態，教師可點選按鈕會依序呈現不同

狀態，各狀態說明如下： 

n 未報到：家長尚未進行線上報到或到校報到作業。 

n 到校報到：家長到校進行紙本報到，由學校代家長於線上報到處理。 

n 線上報到：家長登入本系統平臺，進行線上報到作業。 

n 無法入學：家長登入本系統平臺，並點選不報到選項。 

l 學生姓名：點選學生姓名，可查看教育局匯入該生之資料(國中學制可查看監護

局端匯入國小畢業生監護人電話欄位資料)。 
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l 資料來源：此欄位以文字方式呈現，係為該學生資料於系統建立之來源： 

n 校端匯入：學校個別匯入新生資料。 

n 校端新增：學校個別新增新生資料。 

n 自選新增：自行於私立學校登記之新生資料（學區在臺南市之新生）。 

n 局端匯入：教育局統一匯入之新生資料。 

n 校端改分發：總量管制學校將學生依所填志願改分發到本校。 

l 資料填寫：此欄位以按鈕方式呈現，點選後可查看家長資料填寫內容，家長填 

寫狀態分類說明如下： 

n 未填寫：家長尚未填寫任何資料。 

n 填寫中：家長已填寫資料，但尚未全部完成。 

n 填寫完成：家長已填寫資料並全部填寫完成。 
 

(一) 查詢或新增新生 

l 方法一：可於輸入框中輸入新生身分證號後點選查詢，系統會自動判斷該身分證

號是否已存在於本校資料內，如不存在，則會詢問是否新增新生資料。 

l 方法二：點選「新增新生」按鈕，則會顯示以下視窗，依視窗內容輸入新生資料

後，點選「確認新增」按鈕(私校無新增新生功能)。 

l 帶入局端資料功能：輸入身分證後可點擊帶入局端資料，如此新生於局端中存有

資料將會自動帶入新生姓名、性別、戶籍地、遷入日期等資訊(前述資料如校端修

改將會回寫局端)。 
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l 方法三：點選「新生名冊匯入」按鈕 

n 先點選範例檔下載檔案，依此檔案內容格式輸入新生資料並儲存。 

n 點選「選擇匯入檔」按鈕，將儲存之新生資料匯入系統(私校無新生名冊匯

入功能)。 

(二) 家長填寫狀況查詢與催填 

l 點選家長填寫狀況按鈕，可查看已報到（到校報到、線上報到）學生之家長填寫

資料。 

 
l 點選後，會呈現目前所有已報到（到校報到、線上報到）學生，家長填寫基本資

料、家庭資料、緊急連絡人與入學問卷等各項資料填寫進度。 

 



 

 

15 
402 台中市南區復興路一段 270 號 8 樓  電話 04-3707-3909  傳真 04-2260-3729  

 

l 如需寄發催填通知信，則會寄至「緊急連絡人電子郵件信箱」，於學生名字前勾
選要寄發的人員。 

 
l 點選「發送信件」按鈕，則會將此信件寄至「緊急連絡人電子郵件信箱」。 

 

(三) 學校註記特殊生方式（適用於局端設定國中學校為可設定特殊生學校） 

1. 點選學生姓名，進行編輯。 

 
2. 於編輯頁面中選擇該生的特殊班類別選項後，點選儲存按鈕。 

l 特殊班類別選項：國樂班、管樂班、音樂班、體育班、美術班、舞蹈班、啟智

班。 
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3. 於新生名冊列表中會呈現已註記特殊班類別之資料。 
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(四) 新生名冊其他功能說明 

l 本頁全部報到 ： 點選，會將所有「未報到、無法入學」學生進行到校報到註

記。 

l 本頁全部取消： 點選，會將所有「到校報到、無法入學」的學生，全部取消報

到。 

l 本頁全部刪除：點選，會將本年度所有新生資料刪除。 
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五、表單列印 

提供以下表單列印。 

 
其中「自選列印」可由學校自選要列印的學生資料，並可選擇匯出成 HTML 或 EXCEL
檔案格式。 
國中學制可印出國小學習扶助國語、數學、英文。 
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家長端線上登記功能說明 

一、總量管制學校線上登記 

1. 進入臺南市政府教育局國中小新生登記報到系統（https://newstd.tn.edu.tw）頁
面。 

2. 點選「市立學校登記報到」按鈕.  

 
3. 點選要登記的學制，如果孩子今年要就讀的是國小，請選擇國小新生，如果今年

要就讀的是國中，請選擇國中新生。 
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4. 請輸入今年要就讀國中/國小的孩子身分證號。 
l 於紅框 1 中輸入孩子身分證號。 
l 點選紅框 2 中的綠色箭頭。 

 
5. 系統會自動呈現您孩子分發的學校，請點選前往學校頁面。 
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6. 於學校頁面中輸入孩子的身分證號、出生年月日與您的手機號碼與輸入驗證碼後

按登入按鈕。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. 初次登入系統會寄發驗證碼到您登入的手機，請將收到的簡訊驗證碼數字填入

「輸入簡訊驗證碼」輸入框中。 
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8. 資料驗證無誤後，即可登入系統填寫以下資料，資料填寫完成，請點選「登記完

畢，提交學校」按鈕。 

提醒： 

l 請務必於紅框中輸入您的電子郵件信箱 

l 點選「電子郵件驗證」按鈕 

l 請查看您的信箱並完成驗證，則系統會即時寄發學校審核結果給您。 
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9. 請收到信箱驗證信後，點選「前往驗證」連結，完成系統驗證作業 。 

 

10. 當資料填寫完成送出後，請隨時登入系統查看學校審核結果，或是查看電子郵件
確認是否有退件需補件或是審核結果確認。 
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二、私立學校線上登記 

1. 進入臺南市政府教育局國中小新生登記報到系統（https://newstd.tn.edu.tw）頁
面。 

2. 點選「私立學校登記報到」按鈕.  

 
3. 點選要登記的學制，如果孩子今年要就讀的是國小，請選擇國小新生，如果今年

要就讀的是國中，請選擇國中新生。 
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4. 請將網頁畫面往下拉，於學校列表中選擇要登記的私立學校名稱。 
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5. 於學校頁面中輸入孩子的身分證號、出生年月日與您的手機號碼與輸入驗證碼後

按登入按鈕。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 初次登入系統會寄發驗證碼到您登入的手機，請將收到的簡訊驗證碼數字填入

「輸入簡訊驗證碼」輸入框中。 
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7. 資料驗證無誤後，即可登入系統填寫以下資料，資料填寫完成，請點選「登記完

畢，提交學校」按鈕。 

提醒： 

l 請務必於紅框中輸入您的電子郵件信箱 

l 點選「電子郵件驗證」按鈕 

l 請查看您的信箱並完成驗證，則系統會即時寄發學校審核結果給您。 
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11. 請收到信箱驗證信後，點選「前往驗證」連結，完成系統驗證作業 。 

 

12. 當資料填寫完成送出後，請隨時登入系統查看學校審核結果，或是查看電子郵件
確認是否有退件需補件或是審核結果確認。 
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三、錄取結果查詢 

1. 進入臺南市政府教育局國中小新生登記報到系統（https://newstd.tn.edu.tw）頁
面。 

2. 點選「市立學校登記報到」或「私立學校登記報到」按鈕.  

 
3. 依孩子今年就讀學制，選擇「國小」或「國中」 
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4. 市立總量管制學校學生錄取結果查詢 
l 請於 1 紅框中輸入孩子身分證號 
l 點選 2 紅框中的綠色箭頭查詢 

l 系統會呈現孩子的分發學校，選擇學校進入 

l 於學校頁面的「正備取查詢」中輸入孩子的身分證號與完成簡訊驗證的手機號
碼查詢。 
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5. 私立學校學生錄取結果查詢 
l 請將網頁畫面往下拉，於學校列表中選擇要登記的私立學校名稱。 
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l 於學校頁面的「正備取查詢」中輸入孩子的身分證號與完成簡訊驗證的手機號
碼查詢。 
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家長端線上報到功能說明 

一、線上報到登入說明 

1. 進入臺南市政府教育局國中小新生登記報到系統（https://newstd.tn.edu.tw）頁
面。 

2. 依據要報到的學校，點選「市立學校登記報到」、「私立學校登記報到」與「國立
報到」按鈕。 

 
3. 點選要登記的學制，如果孩子今年要就讀的是國小，請選擇國小新生，如果今年

要就讀的是國中，請選擇國中新生。 
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4. 請輸入今年要就讀國中/國小的孩子身分證號。 
l 於紅框 1 中輸入孩子身分證號。 
l 點選紅框 2 中的綠色箭頭。 

 
5. 系統會自動呈現您孩子分發的學校，請點選前往學校頁面。 
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6. 於學校頁面中輸入孩子的身分證號、出生年月日與您的手機號碼與輸入驗證碼後

按登入按鈕。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. 初次登入系統會寄發驗證碼到您登入的手機，請將收到的簡訊驗證碼數字填入

「輸入簡訊驗證碼」輸入框中。 
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二、線上報到資料填寫說明 

1. 進入報到資料填寫頁面後： 
l 請選擇是否 要在該校報到 或是 無法入學 
l 勾選 我已詳讀 
l 點選 確定報到 按鈕送出。 

 
2. 進入填寫基本資料頁面，以下紅字皆為必填，請務必填寫，填寫完請按 暫存，

下一步 按鈕。 

 
 

3. 進入家庭資料填寫畫面。 
l 請務必填家長 1 或家長 2 其中一位資料。 
l 如無家長 1 或家長 2，請於家長 1 或家長 2 中勾選無。 
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l 法定監護人：請勾選 同家長 1 或同家長 2 ，則所填資料會自動帶入，如所
填家長 1 或家長 2 的資料非法定監護人，可勾選 其他。 

l 填寫完請按 暫存，下一步 按鈕。 

 
4. 進入緊急連絡人資料填寫畫面。 

l 需要填寫一位連絡人資料。 
l 請點選「新增連絡」按鈕。 
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l 可直接點選 帶入監護人 1 的資料 或是 在輸入框中輸入資料後，點選儲
存按鈕。 

 
 
l 已新增之緊急連絡人資料即會呈現在頁面上，如沒有問題，點選 暫存，

下一步 按鈕。 
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5. 進入學生身份填寫畫面(有涉及家長 1/2 身份會依據家庭資料中有填寫家長 1/2 資

料才有選項可進行勾選) 

 
6. 進入局處問卷填寫畫面，填寫完成，點選 暫存，下一步 按鈕。 
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7. 進入學校製作的入學問卷填寫畫面，以下問卷內容依各校設定，如沒有資料表示
學校未設定，則不需填寫，暫存，下一步 按鈕。 

 
8. 進入填寫結果畫面，如果有資料尚未填寫完成，會呈詳細呈現哪些還未填寫。 

 
9. 進入填寫結果畫面，如果資料皆填寫完成，則畫面上按鈕會呈現「已填寫完畢，

提交學校」，請點選此按鈕送出。 


