


正式報名

作業流程



國中端

準備資料

國中端

繳件

委員會

審件
繳費

A.報名資料箱
（應填妥兩側
外箱標籤）

B.報名相關總表
（A05~A07、
A09、A10）

C.報名資料袋
（應填妥資料袋封
面含A04、A08）
平面資料袋
（一般生）白色
平面資料袋
（特殊生）黃色

依委員會分配
時程

送達前一階段
所有表件

6/27(四)-6/28(五)
正式報名

A.清點白色平面
資料袋A04學
生報名志願表
數量(一致才收
件)

B.清點黃色平面
資料袋A04+A8
學生報名志願表
數量(一致才
收件)

C.檢查A04及A08
報表及附件
(志願表不得塗改)

D.印列相關報表

各國中報名費
統計表人數及
費用無誤後收
費。
(一般生230元；
中低收入戶92元
；低收入戶免收)

6/27(四)-6/28(五)

報名作業流程



正式報名作業

退件標準





簡章P5



類型 樣態 備註

一、表件形式錯誤類型

1.MD5碼檢核異常
2.報名表列印不清/報名表汙
損，致明顯影響資料判讀的
正確性者

二、簽名瑕疵類型

1.鉛筆簽名

2.未簽全名或簽英文 雙親均為外籍人士

3.僅有蓋章

4.學生與家長簽名欄位錯置

5.學生/家長簽名塗改後未加蓋
家長私章

6.簽名欄位寫｢代｣，但未出具
委託書或切結書

退件標準一



類型 樣態 備註

三、志願瑕疵類型

1.志願部分畫線/塗改

2.志願部分箭頭註記調整

3.志願部分標記任何形式符號

四、積分瑕疵類型
1.積分塗改

2.積分標記標記任何形式符號

五、基本資料塗改 1.姓名/性別/學號 /電話/住址塗改

六、附件不全類型 1.證明文件有效期限已過

退件標準二



錯誤樣態釋例



報名表塗改

錯誤樣態釋例一



簽名應為全名、正楷、中文

錯誤樣態釋例二

非全名

非簽名

非中文

非中文



錯誤樣態釋例三

學生或家長塗
改姓名，不應
由學校蓋章

正確處理方式
應用自己或家

長核章



錯誤樣態釋例四

父母雙方若同
時簽名，請於
簽名欄位裡

代簽
（沒有委託書）



錯誤樣態釋例五

承辦人員錯章 志願表塗改



各類附件範例



範例一
低收入戶證明

有效期限是否
過期



範例二
中低收入戶證明

有效期限
是否過期



範例三
特殊身份證明文件

目前都是開到
下一個教育階
段一年級



範例四家長委託同意書

參考範例



範例五學生委託同意書

參考範例



再一次謝謝各位辛苦的老師
因為您的協助與配合

使我們的作業得以更臻完善！！
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