
學習吧教師操作說明 

壹、 建立課程 

一、○1 點擊【防疫專區】 

 

二、○2 點擊【書商版本】→○3 點擊【年級科目】 

 

三、○4 點擊【複製課程】 

 

四、重複步驟○1 ～○4 ，將所以任教年級與科目複製到自己的帳號，同一

年級不同班級僅需複製一次。（若每班進度不同，也可以班級為單位，

重複複製同一課程） 

○1  

○2  
○3  

○4  



貳、 修改課程名稱（教授課程很多時，建議先修改課程名稱） 

一、 ○1 點擊【學習吧】回到首頁（或點擊【 】選單→【我的課程】），

列出所有課程。 

 

二、 ○2 點擊【課程圖片】（如上），進入編輯課程畫面。 

三、 ○3 點擊【 】圖示修改課程名稱。

 

四、 重複步驟○1 ～○3 ，將所有課程更改名稱。 

參、 加入學生 

一、○1 點擊【 】選單→○2 點擊【成員管理】 

 

○1  

○2  

○3  

○1  

○2  



二、○3 點擊【他人群組分享】→○4 勾選任教班級或年級（可複選）→○5

點擊【加至我的群組】 

（ＰＳ：人數顯示會列入之前刪除的名單，不是真正的人數） 

 

三、○6 點擊【我的群組成員】→○7 點擊【群組名稱】 

 

四、○8 全選學生（點擊班級左邊的方塊）→○9 點擊【指派到課程】 

 

五、○10勾選課程→○11點擊【完成】

○3  

○4  

○5  

○6  

○7  

○8  
○9  



 

六、重複步驟○6 ～○11完成所有課程成員設定。 

（ＰＳ：步驟○8 全選學生有５０人的限制，若是選取年級，請先將

畫面下拉到所有學生都顯示後，再進行勾選。） 

肆、 編輯課程內容 

一、 ○1 點擊【學習吧】回到首頁（或點擊【 】選單→【我的課程】），

列出所有課程。 

 

二、 ○2 點擊【課程圖片】（如上），進入編輯課程畫面。 

三、○3 點擊【 】→○4 點擊【刪除】，刪除多餘章節 

（僅留下線上學習期間，學生須瀏覽的章節） 

○10  
○11  

○1  

○2  



 

四、○5 點擊【新增章節】→○6 輸入【評量】→○7 點擊【 】 

（如果剩餘章節有評量，做到步驟○4 即可） 

 

 

五、○8 點擊【評量】 

 

六、○9 點擊【新增測驗】→○10點擊【新增單題測驗】 

 

七、○11點擊【 】 

○3  

○4  

○5  

○6  ○7  

○8  

○9  

○10  



 

八、○12新增試卷名稱→○13更改題型類別→○14輸入題目名稱→○15設定答

案選項→○16輸入考題配分→○17點擊【儲存試題】 

 

九、○18點擊【試卷儲存】 

 

○11  

○12  

○13  

○14  

○15  

○16  

○17  

○18  



伍、 課程上架 

一、○1 點擊【課程未上架】 

 

二、完成課程設定 

○1  


